
ECDL EEUROPEAN COMPUTER DRIVING LICENCE

L'ECDL (European Computer Driving Licence) è un progetto dall'Unione Europea, attesta la capacità  di 
usare il personal computer a diversi livelli di approfondimento e di specializzazione. Per questa ragione 
l'ECDL è divenuta un vero e proprio passaporto per il mondo del lavoro a livello nazionale ed interna-
zionale

Livello   Base
Data inizio   11 ottobre 2010
Durata   50   ore
Orario   17:00 - 19:00
     
Tematica   Per ottenere l'ECDL il candidato dovrà  sostenere una serie di esami, suddivisi in 
sette moduli (uno teorico e sei pratici).
I sette moduli sono:
1. Concetti teorici di base
2. Gestione dei documenti
3. Elaborazione testi
4. Fogli elettronici
5. Basi di dati
6. Presentazione
7. Reti Informatiche

Modulo 1: CONCETTI DI BASE DELL' INFORMATION TECHNOLOGY
- Introduzione 
- Le memorie di massa
- Le unitÃ  periferiche

Modulo 2: USO DEL COMPUTER E GESTIONE DEI FILE
- Il software
- De�nizione di Software applicativo: 
- Sistema Operativo Windows
- L'icona Risorse del computer
- Lo schermo
- Le �nestre di dialogo 
- Gestione di �le e cartelle
- Gli accessori del Sistema operativo

Modulo 3:ELABORAZIONE TESTI - WORD BASE
- Introduzione
- Impostazione della pagina
- La formattazione 
- Web - Email - Html
- Stampa documenti

Modulo 4: FOGLIO ELETTRONICO - EXCEL BASE
- Introduzione
- Tabella (colonne, righe, celle) 
- Impostazione della pagina


